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Formular modifikace zaznamu v prostredi Portalu verejné spravy

Kde je formular umistén

Formular naleznete na Portalu verejné spravy (dale jen PVS):

https://gov.cz/formulare/registr-smluv-modifikace-zaznamu

Kdo mUze formular pouzivat

Uzivatel datové schranky v prostfedi informacniho systému datovych schranek (dale jen ISDS)
s opravnénim odesilat datové zpravy. Vzhledem k technickym moZnostem identifikace a
autentizace uZivatele, ktery smlouvu v registru smluv uverejnil, neni mozné provést modifikaci
zaznamu, ktery nebyl ucdinén datovou schrankou, kterou se oprava realizuje. Konkrétni
datovou schrankou tak Ize modifikovat pouze ten zaznam, ktery byl vytvoren touto konkrétni
datovou schrankou,.

Jaké operace (Ukony) Ize pomoci formulare provést

Modifikace zaznamu

Formulaf obsahuje jen nékolik povinnych poloZek.
e |D smlouvy, kterd ma byt modifikovana.
e |dentifikace smluvni strany (vice stran) — zadavejte jen ostatni smluvni strany, ne sebe!
Udaje o publikujici smluvni strané se nactou z datové schranky.
e Pfedmét smlouvy — textové oznaceni smlouvy.
e Cenu, a pokud ji smlouva neobsahuje, hodnotu predmétu smlouvy, Ize-li ji urcit.
e Datum uzavieni smlouvy.

Ostatni pole (metadata) jsou nepovinna.
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Jak vyplnovat nékteré polozky ve formulari

ID smlouvy, kterd ma byt modifikovana (povinnd poloZzka) — ID smlouvy vygenerované
Registrem smluv, kterd md byt modifikovana. Pokud stisknete tlacitko ,Pokracovat”, formular
povinné pole cervené podbarvi v pfipadé prazdného pole.

Smluvni strany

Nazev subjektu (povinnd polozka) - tuto polozku je nutné vyplnit. Pokud stisknete tlaéitko
»,Pokracovat”, formulaf povinné pole Ccervené podbarvi v pfipadé prazdného pole.

V pripadé aplikace § 5/6 se tento udaj vyplriovat nemusi (napr. obchodni tajemstvi). Do tohoto
povinného pole se pak napiSe, Ze se jednd o aplikaci vyjimky dle prislusného ustanoveni.

V pfipadé, Ze se jednd o prevod nemovitého majetku na fyzické osoby, které jednaji mimo ramec své
podnikatelské ¢innosti, uvedou se v této poloZce osobni udaje fyzické osoby v rozsahu § 8b odst. 3
zdkona o svobodném pfistupu k informacim, tedy jméno, pfijmeni, rok narozeni. Napriklad: Josef
Novdk, 1952. Ddle se v poloZce Adresa subjektu uvede ndzev obce trvalého pobytu fyzické osoby.
Napfriklad: Beroun.

Identifikac¢ni ¢islo — vyplfiuje se ICO pridélené subjektu.

Datova schranka — vyplriuje se ID datové schranky subjektu. Pokud stisknete tlacitko ,Pokracovat”

a ID datové schranky bude vyplnéné v nespravném formatu, formuldr pole ¢ervené podbarvi.
Udaje o smlouvé

Predmeét smlouvy (povinnd poloZka) — textové oznaceni smlouvy.

Datum uzavreni (povinnd polozka) — vyplfiuje se datum z kalendére. V pfipadé, Ze se v prohlizedi
nezobrazi kalenddaf, vypliuje se datum v nasledujicim formatu ,RRRR-MM-DD“ (napf. datum
4. ledna 2018 odpovida formatu 2018-01-04).

Prilohy

Email pro potvrzeni — nepovinna polozka. Ve formuldfi je mozné zadat emailovou adresu, na
kterou prijde notifikace o uverejnéni smlouvy. Pokud stisknete tlacitko ,, Pokracovat”, formular pole
cervené podbarvi v pfipadé, Ze format emailu bude uveden v nesprdvném formatu.

Moznosti odeslani

Po vyplnéni formulafe stisknéte tlacitko ,Pokracovat”. Nasleduji mozZnosti, jak dale zpracovat Vas
pozadavek v Registru smluv.

Volba ,Prihlasit a odeslat”

Po stisku tlacitka ,Prihlasit a odeslat” budete pfesmérovani na pfihlaSovaci stranku datovych
schranek. Zde zadate své prihlasovaci udaje. Po Uspésném pfrihlaseni se Vam zobrazi vyzva
k souhlasu s predanim identifikacnich idaju. Jakmile ji odsouhlasite, zobrazi se Vam koncept datové
zpravy, kde si mlzete zkontrolovat, co a komu bude odeslano. Po stisku tlacitka ,,Odeslat” bude
datova zprdva odeslana a Vam zobrazeno potvrzeni o odeslani véetné identifikatoru datové zpravy.

Odeslani datové zpravy z formuldfe pomoci prihlasovacich ddaji vydanych uZivateli datové
schranky nezpUsobuje prihlaseni do datové schranky. Nemusite se tedy obavat, Ze by doslo
k doruceni datovych zprav v disledku prihlaseni uzivatele.
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Volba ,Stahnout zpravu”
Postupujte presné podle pokyn(:
a) Ulozte soubor ve formatu XML.

b) Odeslete jej jako pfilohu datové zpravy v  produkénim  prostiredi  I1SDS
(https://www.mojedatovaschranka.cz/) do datové schranky Registru smluv (Ministerstvo
vnitra) s identifikdtorem whbt3kp.

c) Soubor ve formatu XML musi byt pojmenovan presné tak, jak jej formular vygeneroval,
modifikace.xml a dale musi byt vloZen jako prvni pfiloha datové zpravy. V ndzvu
nepouzivejte velka pismena - dodrzujte pfesné uvedeny nazev.

d) Smlouvy i dalsi pfilohy k zdznamu musi byt vloZeny jako dalsi pfilohy datové zpravy. Jejich
nazvy musi byt shodné s nazvy pftiloh, které jste vkladali do formulare.

e) Pokud pouzijete k odeslani Vasi spisovou sluzbu nebo jinou aplikaci, kterou mate napojenu
na ISDS, je nutné, aby pokyn ve formatu XML byl ve strukture datové zpravy oznacen jako
hlavni pfiloha (vloZen s typem dmFileMetaType = main). Konzultujte s dodavatelem Vasi
aplikace, jak zajistit, aby byl uvedeny ptiznak spravné nastaven.

Kde se projevi provedeni zadaneho Ukonu

Vsechny korektné odeslané pokyny jsou zpracovany Informacnim systémem registru smluv, viz
https://smlouvy.gov.cz/. Pokud jste odeslali spravné zadany pokyn k provedeni operace, obdrizite
béhem nékolika minut potvrzeni o jeho pfijeti, a to do datové schranky, ze které byl pokyn odeslan
a pfipadné téz emailem na zadanou emailovou adresu.
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